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1. Wtasciciel procedury

Wiascicielem procedury jest Szpital Kliniczny im. H. Swiecickiego UM w Poznaniu.

2. Cel

Opis sposobu postepowania przy zgtaszaniu potrzeby zmian uprawnien dla Konta
Uzytkownika Rejestru tak, aby spetnione byty warunki:
e jednoznaczna identyfikacja uzytkownika,
e bezpieczne zgtoszenie wniosku o zmiane uprawnieh do Konta Uzytkownika Rejestru,
e bezpieczna zmiana uprawnien do Konta Uzytkownika Rejestru,

3. Definicje

Rejestr - Aplikacja Dostepowa Rejestru Nieziosliwych Nowotworéw Duzych Gruczotow
Slinowych

Whnioskodawca — Dyrektor Jednostki Partnerskiej/Podmiotu Prowadzgcego Rejestr lub
osoba przez niego upowazniona.

Jednostka Partnerska - podmiot przekazujgcy dane swiadczeniobiorcow do Rejestru na
podstawie zawartej umowy z Podmiotem Prowadzgcym Rejestr

Podmiot Prowadzacy Rejestr - Szpital Kliniczny im. H. Swiecickiego UM w Poznaniu
Techniczny Wykonawca Systemu — podmiot zajmujgcy sie technicznym nadzorem nad
Rejestrem, odpowiedzialny za ciggtosc pracy, rozwoj oraz bezpieczenstwo Rejestru.
Identyfikator Uzytkownika — ciag znakow literowych, cyfrowych lub innych jednoznacznie
identyfikujgcy osobe, ktéra jest uzytkownikiem Rejestru.

Konto Uzytkownika - Identyfikator Uzytkownika wraz z przyznanymi do niego
uprawnieniami w Rejestrze oraz Hasto Poczatkowe.

4. Zakres stosowania

Obowigzuje wszystkich uzytkownikéw Rejestru.



5. Sposob postepowania

1) Zgtaszanie zmiany uprawnien uzytkownika:

a) Zgtoszenie zmiany uprawnien dla Konta Uzytkownika wskazanego przez
Jednostke Partnerskg musi by¢ przekazane przez Wnioskodawce pisemnie
Podmiotowi Prowadzgcemu Rejestr. Nastepnie Podmiot Prowadzgcy Rejestr
przekazuje w/w zgtoszenie Wykonawcy Technicznemu w formie skanu
dotgczonego do wiadomosci email przestanej na adres
rejestr@guzyslinianek.pl.

b) Zgtoszenie zmiany uprawnien dla Konta Uzytkownika wskazanego przez
Podmiot Prowadzgcy Rejestr musi rowniez zostaé sporzgdzone pisemnie i
przekazane Wykonawcy Technicznemu w formie skanu dotgczonego do
wiadomosci email przestanej na adres rejestr@guzyslinianek.pl.

Wiadomos$é¢, o ktérej mowa w pkt 1) ppkt a) i b) musi zosta¢ wystana z jednego w
wczesniej zatwierdzonych adreséw email posiadanych przez uprawnione osoby
bedace pracownikami Podmiotu Prowadzgcego Rejestr

Whniosek o zmiane uprawnien musi zawiera¢ nastepujgce informacje zwigzane z
uzytkownikiem Rejestru:

a) imie i nazwisko

b) Identyfikator Uzytkownika (adres email)

c) nazwe roli, ktbra ma by¢ nadana uzytkownikowi w Rejestrze (Nadzorujacy
Rejestr lub Edytor Rejestru)

d) podpis Wnioskodawcy.

Wykonawca Techniczny dokonuje odpowiednich zmian w konfiguracji Aplikacji
Dostepowej Rejestru dla w/w Konta Uzytkownika

Wykonawca Techniczny wysyta na adres email wskazanego uzytkownika wiadomosc¢
email informujgcg go o zmianie uprawnien

Wykonawca Techniczny aktualizuje prowadzony rejestr uzytkownikow Aplikacji
Dostepowej Rejestru, zmieniajgc odpowiednio wpis dotyczacy w/w uzytkownika




6. Odpowiedzialnosc i kompetencje

Rola Odpowiedzialnosci/kompetencje

Whnioskodawca Zgtasza potrzebe zmiany uprawnien Konta Uzytkownika
Podmiot Prowadzacy Przyjmuje zgtoszenie lub generuje zgtoszenie o potrzebie
Rejestr zmiany uprawnien dla Konta Uzytkownika i po zatwierdzeniu

przekazuje informacje dot. Konta Uzytkownika i wymaganych
zmian do Wykonawcy Technicznego Systemu

Wykonawca Techniczny | Dokonuje fizycznych zmian w Rejestrze zwigzanych ze
Systemu zmiang uprawnien dla wskazanego Konta Uzytkownika. W
imieniu Podmiotu Prowadzgcego Rejestr powiadamia
uzytkownika o wprowadzonych zmianach.




